
 

Stellenausschreibung 

 

Allgemeines 

Art der Position: Projektkoordinator (m/w/d)  

Arbeitsort: Oranienburg 

Was Sie erwartet 

Seit über 40 Jahren unterstützen wir unsere Teilnehmerinnen dabei, den eigenen Weg in die berufliche Zukunft aktiv und 
selbstbewusst zu gestalten: Wir meinen, dass jeder Mensch eine Chance verdient, seine Potentiale – unabhängig von 
Lebensgeschichte, Alter, Geschlecht oder religiöser Orientierung - voll ausschöpfen zu können. Unser Hauptanliegen besteht in der 
Bereitstellung ganzheitlicher Lernorte, die eine sichere und individuelle Entwicklung der beruflichen Fähigkeiten und Fertigkeiten 
ermöglichen. 
Als anerkannter Träger der Weiterbildung sucht die Nestor Bildungsinstitut GmbH zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die 
Niederlassung Oranienburg Projektkoordinator/in. 
 
Wir bieten: 
 

 Ein Arbeitsumfeld, das von Professionalität und Kooperation geprägt ist 
 Unterstützung bei der Entfaltung Ihres beruflichen Potentials 
 Identifizierung Ihrer beruflichen Entwicklungsziele in Mitarbeitergesprächen sowie deren Umsetzung 
 Interne Fort- und Weiterbildung 

 
 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Qualifizierung zum Fachwirt BWL oder Studium der Sozialarbeit/-
pädagogik (Diplom, Bachelor, Master) oder Pädagogik (Diplom, Bachelor, Master)  

 Alternativ: Staatlich anerkannter Erzieher mit Ausbilderschein oder die Bereitschaft die Weiterbildung zu absolvieren 
 Erfahrung in der Zusammenarbeit mit staatlichen Einrichtungen wünschenswert 
 Erfahrung in der Gruppenarbeit mit Kinder und Jugendlichen 
 Teamfähigkeit 
 Einfühlungsvermögen und Beratungskompetenz 
 Sicheres Auftreten und Kommunikationsstärke 
 Zielorientierte/eigenständige Arbeitsweise 
 Sicherer Umgang mit MS Office 

 

 

 

Ihre Aufgaben 

 Koordination vorhandener Schulprojekte und der Unterrichtseinheiten 
 Akquise neuer Projekte 
 Auftragsabwicklung (Vertragserstellung, Erfassung, Terminüberwachung) 
 Personaleinsatzplanung 
 Springer bei Personalausfällen 
 Dokumentation, Berichtwesen 
 Arbeit nach QM 

 
 

 
 
Kontaktaufnahme 

Sie erkennen sich in dieser Beschreibung wieder und sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. 
 
Ansprechpartnerin Isabelle Hendrich 

Adresse 
 
André-Pican-Straße 39a  
16515 Oranienburg  

Telefon  03301/5733618  Email: ihendrich@nestor-bildung.de 
    

 


